
 1 von 11 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
A B C 

    
 

Offener Ganztag 
von A bis Z 

 
       Stand 8/24 

 
 



 2 von 11 

Organisatorisches GS Gebrüder Grimm Schule 
 
Offene Ganztagsschule Gebrüder Grimm Schule 
 Schillerstraße 23 
 58089 Hagen 
 
Telefon Tel.: 02331/25402 
 Fax: 02331/31047 
 
Schulleitung Frau Böhmer (Schulleiterin) 
                                   Frau Anus (Stellvertretung) 
Sekretariat                           Frau Dorn 
  
Sozialarbeit Frau Paziener     
 Montag, Dienstag und                       
 Donnerstag 
 9.00 Uhr – 13.00 Uhr  
Telefon                            0160/ 962 831 61 
E- Mail                             elke.paziener@stadt-hagen.de 
 
Hausmeister Herr Sacher  
 
Leitung (Offener Ganztag) Frau Tanas 
                                   
Telefon Tel.: 02331/ 20 40 481     
 Mobil:01578 – 0636348 
E-Mail ogs-grimm@caritas-hagen.de 
 
 
Kooperationspartner Caritasverband Hagen e.V. 
 Bergstr. 81 
 58095 Hagen 
 
Ansprechpartner Nina Warburg       02331/9184-41 
Telefon 02331/9184-0 
Fax 02331/183007 
E - Mail warburg@caritas-hagen.de 
 
 
 
  
 
 
 

mailto:warburg@caritas-hagen.de
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Liebe Eltern! 
 
Zum Start in den Offenen Ganztag hier einige wichtige Informationen für 
Sie und Ihr Kind 
 

OGS – Was ist das? 

 
OGS – bedeutet Offene Ganztagsschule. 
“Offen“ meint, dass dieses Angebot an unserer Schule nicht für alle 
Kinder verpflichtend ist. Sie ist ein freiwilliges Angebot. Familien die das 
Angebot der Offenen Ganztagsschule wahrnehmen möchten, melden 
ihre Kinder dazu an. Die Anmeldung bindet für die Dauer eines 
Schuljahres und verpflichtet zur regelmäßigen Teilnahme. 
Der Offene Ganztag will an den Interessen und Bedürfnissen der 
Familien mit Kindern anknüpfen und ein bedarfsorientiertes Angebot 
gestalten.  
In Anlehnung an das jeweilige Schulkonzept sind folgende pädagogische 
Ziele entstanden: 
 
- Die Offene Ganztagsgrundschule soll ein Ort sein, an dem Ihr Kind 

mit seinen ganz persönlichen Stärken und Schwächen gefördert 
wird.  

- Es wird in einer vertrauten Umgebung interessante Angebote 
finden, seinen Interessen und Begabungen nachgehen können 
und sich in der Gruppe weiterentwickeln. 

- Die Möglichkeiten der aktiven Freizeitgestaltung dienen Ihrem 
Kind dazu, sein allgemeines Wissen zu erweitern. 

 
Der Tagesablauf im Offenen Ganztag beginnt frühestens mit dem Ende 
der vierten Stunde, also um ca. 11.30 Uhr. Im Anschluss an den 
Unterricht begeben sich die Kinder zur freien Spielzeit in die 
Gruppenräume des Ganztages oder zur Lehrerförderstunde. Nach dem 
Mittagessen um 13.30 Uhr gestärkt, fertigen die Kinder unter Aufsicht 
einer geschulten Kraft ihre Hausaufgaben an.  
 
Ab 14.30 Uhr beginnt die Projekt – und Spielzeit. Diejenigen Kinder, 
deren Projekte noch nicht beginnen oder die keine Projekte besuchen, 
haben die Möglichkeit, das Angebot im Gruppenraum zu nutzen oder mit 
den ErzieherInnen auf das Außengelände zu wechseln.   
Um 15:00 Uhr werden die Kinder der 1. Abholzeit nach Hause entlassen. 
Um 16:00 Uhr endet der Offene Ganztag. 
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Die Rhythmisierte Ganztagsklasse - Was ist das? 
 
 
 
„Rhythmisiert“ meint, dass sich während eines Schultages intensive 
Arbeitsphasen mit Ruhephasen und konzentrierte Lernzeiten mit aktiven 
Bewegungszeiten abwechseln.  
 
 
In der Rhythmisierten Ganztagsklasse (RG) besuchen alle Kinder einer 
Klasse den Ganztag. Der Tagesablauf in der Klasse beginnt mit der 
ersten Schulstunde um 7.55 Uhr und endet um 15.00 Uhr bzw. 16.00 
Uhr.  
Der Vormittag ist Unterrichts- und Lernzeit. Die Kinder werden von Ihrer 
Klassenlehrerin/ihrem Klassenlehrer und einer pädagogischen Fachkraft/ 
ErzieherIn (Gruppenleitung) unterrichtet und betreut.  
Das Mittagessen nehmen die Kinder der RG Klasse in den Räumen der 
OGS um 12.30 Uhr oder 13.30 Uhr ein. Der Nachmittag ist Spiel- und 
Projektzeit. 
 
 
 
Die Rhythmisierte Ganztagsklasse ist Teil des Offenen Ganztages. Am 
Nachmittag treffen sich alle OGS und RG Kinder auf dem 
Außengelände, um gemeinsam die freie Spielzeit zu verbringen. 
Angebotene, regelmäßig durchgeführte Projekte und angeleitete Spiele 
werden nach Möglichkeit gruppenübergreifend organisiert. 
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Die OGS von A bis Z 
 
 

Abholen – Alleine gehen – Entlasszeiten 
An den Hagener Schulen gibt es für die OGS zwei Entlasszeiten:  
 
15.00 Uhr        oder       16.00 Uhr 
 
Bitte geben Sie diese im Kinderbogen an. 
Entsprechend Ihrer Angaben werden die Kinder aus dem Ganztag 
entlassen. Eltern, die Ihre Kinder abholen, warten bitte pünktlich, 
frühestens 10 Minuten vor der Abholzeit, am Schulhoftor, bis wir die 
Kinder zu Ihnen schicken!  
Wichtig: Ein Entlassen der Kinder zu beliebigen Zeiten zwischen 15 und 
16 Uhr ist nicht möglich!!! 
 
Eine Änderung der festgelegten Abholzeit, auch einmalig z. B. für einen 
Arzttermin, muss immer in Schriftform und spätestens am Vortag  
erfolgen (z.B. Email, Mitteilungsheft).  
 
Kurzfristige Anrufe während der Betreuungszeit können nicht 
weitergeleitet werden, da sich die ErzieherInnen nicht aus den Gruppen 
entfernen können. 
 
Regelmäßige außerschulische Angebote (Sportverein, Chor o.ä.) Ihres 
Kindes, die ein früheres Abholen erfordern, tragen Sie einfach in den 
Schülerbogen ein. 

 
Abmelden vom Ganztag 
Wenn Ihr Kind einmal krank ist oder aus einem anderen Grund den 
Offenen Ganztag nicht besuchen kann, teilen Sie uns dies bitte 
rechtzeitig per Email mit. 

 
Aufsichtspflicht 
Für die Mitarbeiter im Offenen Ganztag beginnt die Aufsichtspflicht, 
sobald die Kinder die Räume des Offenen Ganztages bzw. des 
Gruppenraumes betreten und endet spätestens um 16:00 Uhr. 
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Bescheinigung nach Infektionskrankheiten 
Nach dem Gesetz für Kindertageseinrichtungen für Kinder in NRW und 
nach dem Bundesseuchengesetz (§§33 – 35) sind wir verpflichtet, der 
Ausbreitung von Infektionskrankheiten entgegenzuwirken. Dies 
geschieht im Interesse aller Kinder und Schulmitarbeiter. Aus diesem 
Grund benötigen wir von Ihnen eine ärztliche Bescheinigung nach einer 
ansteckenden Krankheit Ihres Kindes. 
Kinder, die Anzeichen einer Erkrankung zeigen (Unwohlsein, Fieber, 
Erbrechen, Bauchweh, Hautausschlag und vieles mehr) dürfen die OGS 
nicht besuchen! 

 
Betreten des Schulgeländes 
Wir möchten unseren Schulkindern einen geschützten Lebensraum und 
eine verlässliche Spielzeit bieten. Deshalb warten Abholer grundsätzlich 
am Schulhoftor. Es ist den Kindern strengstens untersagt, ohne die 
Erlaubnis eines schulischen Mitarbeitenden die Türen zu öffnen. Bitte 
unterstützen Sie uns, indem Sie die Kinder nicht dazu auffordern. 

 
Frühbetreuung 
OGS Kinder in Hagen haben eine gesicherte Betreuung von 7.55 Uhr bis 
16.00 Uhr. Für den Fall, dass kein Unterricht stattfindet, erfolgt durch 
eine Frühbetreuung durch die LehrerInnen ab 7.55 Uhr in den 
Klassenräumen. 
 
Bitte beachten: Für die Klassen 2-4 ist eine Absprache mit dem/ der 
KlassenlehrerIn erforderlich, wenn Ihr Kind ab 7.55 Uhr eine 
Betreuung benötigt. 

 
Bewegung 
Wir möchten den natürlichen Bewegungsdrang unserer Kinder bei jedem 
Wetter aufgreifen und fördern. Kleidung und Schuhwerk bitte immer nach 
praktischen Gesichtspunkten aussuchen.  
Gerne dürfen Sie Ihrem Kind eine „Zweitgarnitur“ (Jogginghose, Shirt, 
Socken, Unterwäsche) mit in die OGS geben. 

 
Elternarbeit 
Die Mitwirkung des Elternhauses ist uns ein besonderes Anliegen. Wenn 
es um die Entwicklung Ihres Kindes geht, müssen Lehrer, Erzieher und 
Eltern eng zusammenarbeiten. Das geschieht in den schulischen 
Gremien zur Elternmitwirkung, aber auch in Gesprächen, bei 
Elternabenden oder Elternnachmittagen. 
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E-Mailadresse 
!!! Wichtig: Wir benötigen von allen Eltern eine aktuelle E-Mailadresse!!!  

 
Eigentumsfächer 
Jedes Kind verfügt über ein eigenes Fach. Hier kann es persönliche 
Gegenstände, Bilder oder Gebasteltes aufbewahren. 
 

Ferienbetreuung,Feiertage, Brückentage 

Die Betreuung während der Ferien erfolgt nach Bedarf und wird 
schulübergreifend organisiert.  
Die Jahresübersicht der Ferienbetreuung finden Sie auf unserer 
Schulwebseite.  
Der Bedarf wird nicht abgefragt. Eltern, die eine Ferienbetreuung 
benötigen, melden ihr Kind selbständig in der betreffenden Schule an. 
Bitte beachten Sie die Anmeldewochen bei den jeweiligen Ferien. 

 
Freispiel 
Neben den Projekten und den Hausaufgaben entscheiden die Kinder 
selbst über das freie bzw. angeleitete Spiel oder eine eingelegte 
Ruhephase.  

 
Fortbildung 
Mitarbeitende nehmen regelmäßig an Fortbildungen teil. 

 
Geburtstag 
Wenn Ihr Kind Geburtstag hat, möchten wir das natürlich gerne feiern.  
Geburtstagsfeiern finden (nachträglich) freitags im Stuhlkreis statt.  
Kuchenspenden nehmen wir hierfür gerne entgegen. Bitte beachten Sie, 
dass wir Gebäck mit Milch - oder Sahnefüllung nicht ausgeben können.  

 
Gespräch 
Wenn Sie ein Gespräch wünschen, teilen Sie uns das kurz mit (Email, 
Mitteilungsheft oder telefonisch) mit. Sie erhalten dann zeitnah einen 
Gesprächstermin von uns. 

 
Getränke, Obst und Gemüse 

Zusätzlich zum Mittagessen  gibt es wechselnde zuckerfreie Tees und 
Mineralwasser, bzw. Saftschorlen. Ebenfalls reichen wir frisches Obst 
und Gemüse. Familien, die nicht am Mittagstisch teilnehmen, zahlen für 
Obst und Getränke einmalig einen pauschalen Jahresbeitrag zum 
Schuljahresbeginn ein.  
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Gewalt 
Natürlich kann es in einer Gruppe manchmal auch zu Streit kommen.  
Wir wollen bei den Kindern eine faire Streitkultur fördern. Dazu gehört 
selbstverständlich, dass Gewalt in körperlicher und/oder verbaler Form 
nicht toleriert wird.  
Wir führen täglich mit unseren Kindern Streitschlichtungsgespräche. 
Unser Ziel ist es, dass unsere Kinder eine gewaltfreie und faire 
Streitkultur erlernen. 
!!! Helfen Sie uns mit, indem Sie Ihre Kinder nicht zum (Zurück-
)Schlagen auffordern!!! 
Bitte sagen Sie nicht „Wehre dich und hau zurück!“  sondern sagen Sie 
 „Lass‘ dir das nicht gefallen. Gehe zur Aufsicht/LehrerIn/ BetreuerIn.“  

 
Gruppenräume 
Unsere Gruppenräume sind für alle OGS Kinder und Schulmitarbeiter 
jederzeit zugänglich.  

 
Handy, Fotoapparat, Filmkamera 
Um unerwünschte Bild- und Filmaufnahmen zu vermeiden, ist das 
Mitbringen von Handys, Fotoapparaten, Smartphones, Smartwhatches 
und ähnliches oder Kameras verboten.  
 

Hausaufgaben 
Von Montag bis Donnerstag bieten wir von 14.00 Uhr bis 14.45 Uhr eine 
Lernzeit an. Hier können die Kinder an ihren Hausaufgaben arbeiten und 
noch offene Fragen dazu klären. Die Lernzeit ist keine Nachhilfestunde. 
Außerdem nimmt jedes OGS Kind bis zu 3x pro Woche an einer 
Lehrerförderstunde teil. 
  
Manchen Kindern ist es nicht immer möglich, die Hausaufgaben in der 
vorgegebenen Zeit zu erledigen. Schauen Sie deshalb täglich nach, ob 
Ihr Kind noch etwas nacharbeiten muss.   

 
Hausschuhe 
Ihr Kind benötigt für nachmittags Pantoffel oder Hausschuhe. Bitte 
kennzeichnen Sie diese deutlich mit Namen. 
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Hygiene 
Wir achten darauf, dass sich die Kinder regelmäßig die Hände mit Seife 
waschen, besonders nach dem Toilettengang, nach dem Nase putzen 
und vor dem Essen. Bitte haben Sie Verständnis, dass Kinder, die sich 
versehentlich eingenässt oder eingekotet haben, zeitnah von der OGS 
abgeholt werden müssen. 

 
Mittagessen und Nachtisch 
Gesunde Ernährung ist uns wichtig: Ihr Kind bekommt im Offenen 
Ganztag ein abwechslungsreiches warmes Mittagessen angeboten, 
welches Sie zum Selbstkostenpreis bestellen können. Einzelheiten dazu 
entnehmen Sie bitte dem Elternbrief. 
Kinder, die Brote oder Ähnliches mitbringen, weil sie nicht am warmen 
Mittagstisch teilnehmen, werden ebenfalls gemeinsam mit den anderen 
Kindern ihre Mahlzeit einnehmen.  
Zum Nachtisch erhalten alle Kinder Obst und an manchen Tagen auch 
eine kleine Nascherei. Bitte geben Sie Ihrem Kind deshalb keine 
zusätzlichen Süßigkeiten mit. 
Bitte berücksichtigen Sie, dass wir mitgebrachtes Essen weder kühl 
lagern noch erwärmen können.  

  
Mitteilungsbogen  
Wichtig: Der Mitteilungsbogen erfasst alle wichtigen Informationen über 
Ihr Kind.  Geben Sie diesen Bogen bitte ausgefüllt in der Gruppe ab. 
Änderungen sind uns unverzüglich schriftlich mitzuteilen.  
 

Projekte 
Wir versuchen den Kindern durch Projekte ein abwechslungsreiches 
Programm zu bieten, um sie in verschiedenen Bereichen und auf 
vielfältige Weise zu fördern. Ob und welche Projekte in einem Schuljahr 
finanziert und damit auch durchgeführt werden können, teilen wir Ihnen 
kurzfristig mit. Die Projekte starten in der Regel in der Woche nach den 
Herbstferien.  
Da für einzelne Projekte die Teilnehmerzahl beschränkt ist und einige 
Projekte an bestimmte Altersgruppen gerichtet sind, kann es dazu 
kommen, dass Ihr Kind erst zu einem späteren Zeitraum mit seinem 
Wunschprojekt starten kann. Um die Schulwoche nicht zu überfrachten, 
ist die Anzahl der gewählten Projekte auf maximal zwei beschränkt. 
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Regeln 
Im offenen Ganztag gibt es Regeln, die das Zusammenleben erleichtern.  
Viele Gruppenregeln kennen die Kinder schon aus der Kita oder ihrer 
Schulklasse. 
Die Regeln werden mit den Kindern besprochen, größtenteils zusammen 
mit den Kindern festgelegt und spielerisch eingeübt.  
 
Kinder, die durch ihr Verhalten sich und andere gefährden oder den 
Gruppenfrieden nachhaltig stören, können vom Offenen Ganztag 
ausgeschlossen werden. 

 
Stuhlkreis 
Jeden Freitag zwischen 14.00 Uhr und 15.00 Uhr führen unsere OGS 
Gruppen ihren Stuhlkreis durch. Hier sprechen wir nochmal die wichtigen 
Themen der Woche durch, greifen den Jahreskreislauf auf und geben 
den Kindern die Gelegenheit, sich selbst spielerisch und künstlerisch 
einzubringen.  
Haben Sie bitte Verständnis, dass wir in dieser Stunde keine Zeit für 
Telefonate oder persönliche Gespräche haben!   

 
Spielzeug 
Mitgebrachtes Spielzeug, sowie Sammelkarten und insbesondere 
elektronisches Spielzeug, sind im Offenen Ganztag nicht erwünscht, es 
sei denn, wir laden zu einem Spielzeugtag ein. 

 
Telefon/ Erreichbarkeit 
Sie erreichen uns täglich in der Zeit von 11:30 - 12.00 Uhr und von  
14:00 - 16:00 Uhr unter der Telefonnummer 02331- 2040481 oder per 
Mail unter ogs-grimm@caritas-hagen.de 
  
 

Unfall/ Erkrankung 
Sollte Ihr Kind während der Betreuung einen Unfall haben oder 
erkranken, werden wir es nach besten Möglichkeiten erstversorgen und 
Sie schnellstens benachrichtigen. Sollten Sie nicht erreichbar sein, 
werden wir, je nach Unfallart oder Krankheitsanzeichen, eines der 
umliegenden Krankenhäuser aufsuchen. Teilen Sie uns auf dem 
Mitteilungsbogen bitte mit, ob Ihr Kind im Notfall einer besonderen 
Behandlung bedarf (Fotokopie Allergiepass, Fotokopie Impfpass). 
 WICHTIG: Wir benötigen zu jeder Zeit eine gültige Telefonnummer und 
einen erreichbaren Ansprechpartner!!!!!! 
 
 

mailto:ogs-grimm@caritas-hagen.de
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Zum Wohle Ihres Kindes: 
Kinder, die während der Betreuungszeit Anzeichen einer 
Erkrankung zeigen, müssen zeitnah von den Eltern abgeholt 
werden. 

 
Zwischenmahlzeiten 
Wir bieten den Kindern täglich frisches Obst und Gemüse an. 
Deshalb möchten wir Sie bitten, auf mitgebrachte Süßigkeiten zu 
verzichten. 

 
Zusammenarbeit 
Ihr Kind verbringt nun einen erheblichen Teil seines Tages in der Schule 
und wir wünschen uns, dass es sich in der Offenen 
Ganztagsgrundschule wohl fühlt. Innerhalb einer großen Gruppe sind 
viele Abläufe und Situationen allerdings anders als zu Hause in der 
„kleinen Familie“.  
Hier sind Regeln erforderlich, so wie es Ihr Kind auch vom Kindergarten, 
bzw. aus dem Klassenverband kennt. 
Helfen Sie Ihrem Kind, sich entsprechend der für alle Kinder gültigen 
Gruppenregeln zu verhalten. Nehmen Sie sich Zeit und Ruhe beim 
Abholen, aber stehen Sie nicht weit vor der Abholzeit am Schulhoftor. 
Zeigen Sie Interesse an dem, was Ihr Kind von einem ereignisreichen 
Tag zu berichten hat. Seien Sie offen auch für Fragen und Anregungen 
von Seiten der LehrerInnen und ErzieherInnen. 
 
Wichtig: Bitte wenden Sie sich immer direkt persönlich an uns, wenn 
Unklarheiten auftreten, damit es nicht zu Missverständnissen kommt! 
 
Die Entwicklung im Offenen Ganztag hat deutlich gemacht, wie wichtig 
die Mitarbeit der Eltern ist! Wir freuen uns auf Sie und Ihr Kind und… 
 

…   auf eine gute Zusammenarbeit! 
 

Ihr OGS- Team Gebrüder Grimm 


